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CIRCOLARE N. 504

Marsala, 24-08-2026

Al personale docente e ATA
Al DSGA

Al Sito web

Oggetto: disposizioni presa di servizio personale docente e ATA per il giorno 01/09/2026.

Con la presente, si comunica al personale docente e ATA che, in data 01/09/2026, & convocato,
presso la sede centrale di Fornara, sita in via Fornara n°1 Strasatti — Marsala (TP), come di seguito
indicato:

1. i docenti e il personale ATA di nuova assegnazione presso questa Istituzione scolastica a
seguito: (immissione in ruolo, trasferimento, passaggio di ruolo o di cattedra, assegnazione
provvisoria o utilizzazione, incarico annuale al 31/08 o fino al termine delle attivita didattiche
30/06);

2. coloro che hanno cambiato la tipologia di posto da comune a sostegno e viceversa 0 da una
tipologia di sostegno all’altra;

3. coloro che rientrano nella scuola di titolarita dopo un’assegnazione provvisoria o
utilizzazione nell’anno scolastico precedente;

4. coloro che rientrano dal collocamento fuori ruolo;

5. coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari.

In caso di cattedra orario esterna (COE), i docenti dovranno:

1. Recarsi nella scuola di titolarita per la presa di servizio e successivamente, nella stessa
giornata, nella scuola di completamento.
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Modalita di presa di servizio.

Tutto il personale sopra elencato dovra presentarsi presso gli Uffici di segreteria della sede di
Fornara secondo le seguenti fasce orarie:

Ordine di scuola Orario

PERSONALE ATA (Collaboratori scolastici) Dalle 7:30 alle 8:00

PERSONALE ATA (Personale amministrativo) Dalle 8:00 alle 8:30

INFANZIA (posto comune) Dalle 9:00 alle 9:30
INFANZIA (sostegno) Dalle 9:30 alle 10:00
PRIMARIA (posto comune) Dalle 10:00 alle 10:30
PRIMARIA (sostegno) Dalle 10:30 alle 11:00
SECONDARIA DI 1° GRADO (posto normale) Dalle 11:00 alle 11:30
SECONDARIA DI 1° GRADO (sostegno) Dalle 11:30 alle 12:00

Differimento della presa di servizio

Sara possibile differire la presa di servizio solo per i casi contemplati dalla normativa (a titolo
esemplificativo, maternita, malattia, infortunio). Tali impedimenti andranno segnalati e documentati
per tempo contattando la segreteria scolastica via e-mail al seguente indirizzo
tpic81600v@istruzione.it

Si allega la relativa modulistica da compilare e presentare all’atto della presa di servizio con
allegata copia del documento di riconoscimento in corso di validita, codice fiscale e copia
cedolino stipendio.

L'occasione € gradita per porgere distinti saluti.

Il Dirigente scolastico

Leonardo Gulotta
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa art. 3 ¢. 2 D.Lgs. 39/93)
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